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Processo de Criacao de Salas Simultaneas

e C(licar no botao Salas na barra degerramentas superior.
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Salas simultdneas

e Escolher o nimero de salas a criar, neste caso sera uma sala.

e Escolher como sera feita a atribuicdo dos participantes as salas, neste
caso sera de atribuicdo manual.

e Por fim clicar no botao Criar Salas.

Criar salas simultineas

Escolha o numero de salas que deseja criar

1

Atribuir participantes

Atribuir automaticamente 0 pessoas a cada sala

Atribuir manualmente pessoas a salas

Permitir que as pessoas escolham as suas proprias salas




Depois da sala criada vao aparecer os varios participantes, neste

exemplo apenas temos 1.
Para alterar o nome da Sala 1 tem de clicar no menu lateral com os

trés pontinhos e clicar em Mudar o nome.

Salas simultineas

Nao atribuido (1)

Atribuir participantes

Sala 1 (0)

Fechada

Mudar o nome

Eliminar




Processo de Atribuicao de Participantes a Salas

e Depois do nome alterado, basta atribuir os participantes a sala.
e C(lica no botdo Atribuir Participantes em seguida ira aparecer uma
nova janela.

Salas simultineas

Nao atribuido (1)

Atribuir participantes

Sala de Jan (0)

e Pode ir a cada participante e atribuir a sala, ou se forem varios
participantes pode selecionar a caixa no lado esquerdo do nome que
ira selecionar todos os participantes.



Atribuir participantes as salas de debate

Atribua manualmente cada pessoa a uma sala ou selecione Aleatério para atribuir todas as pessoas
aleatoriamente.

Q) Localizar participantes

>2 Atribuir aleatoriamente -

|:| Nome ™

0 @ riri de Mestrado

MNao atnbuido

Sala de Jari

=% 1(1 ndo atribuido)

Cancelar

Atribuir participantes as salas de debate

Atribua manualmente cada pessoa a uma sala ou selecione Aleatério para atnbuir todas as pessoas
aleatoriamente.

Q, Localizar participantes

1 selecionada(s) >3 Atribuir aleatoriamente -

Nome N3o atribuido 6] sala

@ Jari de_ Sala de Jari Nio atribuido -

== 1(1 ndo atribuido)




e Depois da sala estar selecionada basta clicar no botao Guardar.

Atribuir participantes as salas de debate

Atribua manualmente cada pessoa a uma sala ou selecione Aleatério para atribuir todas as pessoas
aleatoriamente.

>4 Atribuir aleatoriamente

|:| Nome * &) sala

[ @ siri de Mestrado () Sala de Jiri -

&% 1(0 ndo atribuido)

Processo de Abertura de Salas

e Por fim tem de se realizar a abertura da Sala clicando no botdo Abrir
Salas.

e Quando se abrir a Sala as pessoas atribuidas vao automaticamente
para essa Sala.



Salas simultineas

Atribuir participantes

Abrir salas

Sala de Jan (1)

ada

@ Jain de Mestradﬂa

Para o organizador\co-organizador aderir a Sala que criou basta clicar
no menu lateral com os trés pontinhos e clicar em Aderir.



Salas simultineas

Atribuir participantes

Fechar salas

Sala de Jan (1)
Aberta

Aderir

Mudar o nome

Fechar

e Pararegressarem a Sala comum basta clicar no botao Fechar salas.



Salas simultineas

Atribuir participantes

Fechar salas

Sala de Jan (1)
Aberta

@ Jan de Mestradc-a MNa sala

Notas importantes:

e Apenas o organizador\co-organizador pode criar e gerir as salas.

e Para Gerir os participantes da reunidao como desativar algum
microfone, camara. Ou tornar o estudante apresentador para
conseguir realizar a apresentac¢ao da prova. Clica no botdao Pessoas na
barra de ferramentas superior, assim ira ter uma vista mais
organizada dos participantes da reuniao.

e De seguida clica com o botdo direito do rato no participante que quer
gerir e seleciona uma das op¢des disponiveis.
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Participantes

[, Desativar o microfone
Desativar a cAmara
Afixar para mim

Apresentad
[&3 Destacar para todos

? Luis Filipe Figueiredo Sa
X Orrianiradn 2
\.¥ Organizador <+ Tomar apresentador

Participantes (1)

o José E

o Remover da reunidio

Importante: Se surgir algum problema durante a reunido, por favor
ligue para o 217913477 para falar com o nosso suporte informatico
gue estara disponivel para ajudar durante o horario de atendimento.
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