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l SUBMISSAO DO PEDIDO DE PLANO DE PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS

1.1. Ap6s a/o estudante efetuar a matricula/inscricdao dispde, nos termos do
regulamento de creditagdo em vigor, de 10 dias Uteis para efetuar o pedido de
creditacdo da formacdo académica, formagao profissional e/ou da experiéncia
profissional.

7

1.2. O pedido de creditacdo é submetido exclusivamente através do portal
académico - Secretaria Virtual > Menu Atividades Letivas» Creditacdes a
Unidades Curriculares:

INSCRIEAO UNIDADES CONSULTAR INSCRI&AO CONSULTAR SITUACAO
CURRICULARES SUMARIOS EXAMES NOTAS FINANCEIRA @

MINHA _ AREA ATIVIDADES ATIVIDADES SITUACAO
INFORMACAO CONSULTAS LETIVAS NAO LETIVAS FINANCEIRA

Creditagdes a Unidades Curriculares 3

GESTAO
CANDIDATURAS

1.3. Submissdo pedido de creditacao:

LISTA DE PEDIDOS DE CREDITAGAO DE UC

Ainda n3o efetuou nenhum pedido de creditacdo a unidades curriculares.
Se desejar criar um pedido de creditagdo por favor clique aqui

1.4. Escolher o tipo de pedido de credita¢do pretendido:

Escolha ¢ tipo de pedido de creditagdo a UC

Descrigiio Valor
) Estudante Externo a ESEL - Plano de prosseguimento de estudos fora da ESEL
Plano de prosseguimento de estudos fora da ESEL

] Estudante Externo a ESEL - Creditagéo de UC Académica
Creditaco de UC Académica

e © o

b) Estudante da ESEL - Creditagdo de UC para (re)ingresso do proprio plano
Pedido creditagio de unidades curriculares singulares quando a estudanite (re)ingressa no ciclo de estudos cujo planc
integra sxpressaments sssas UCs

© ol Estudante Externo & ESEL - Creditacso da e i&ncia profissional
Creditacio da formago e experiéncia profissiona

O a da ESEL - Creditacéo de UC para (re}ing de pi
Creditagio de UC para (rejingresso de planos anteriores

© a) Estudante da ESEL - Plano de prosseguimento de estudos (PPE)
Plano de prosseguimento de estudos (PPE)

© d) Estudante da ESEL - Creditagdo de UC Académica

Creditacio de UC Academica
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1.5. Descricao dos tipos de pedidos de creditacao:

1.6.

a)

b)

¢

d)

e)

8

Estudante da ESEL - Plano de Prosseguimento de Estudos (PPE)

Destina-se as/aos estudantes que realizaram/concluiram formacdo
académica (outro curso) na ESEL ou nas Ex-escolas que Ihe deram origem, e
que ingressam noutro curso da ESEL, pretendendo solicitar creditacao a mais
de 24 ECTS;

Estudante da ESEL - Creditacdo de UC para (re)ingresso do préprio plano de
estudos

Destina-se a todas/os as/os estudantes que reingressam no mesmo Curso,
sem que tenha havido alteracdo do plano de estudos;

Estudante da ESEL- Creditagédo de UC para (re)ingresso de planos anteriores
Destina-se a todas/os as/os estudantes da ESEL ou das Ex-Escolas e que
reingressam no mesmo curso, ou noutro que lhe tenha dado origem,
verificando-se a altera¢ao do plano de estudos;

Estudante da ESEL - Creditacdo de UC Académica

Destina-se a todas/os estudantes da ESEL que pretendam solicitar integracao
curricular (até 24 ECTS inclusive) de UC realizadas noutros cursos da ESEL
e/ou UC isoladas;

Estudante Externo a ESEL -Plano de prosseguimento de estudos fora da ESEL
Destina-se as/aos estudantes que ingressaram num curso da ESEL, e que
realizaram formacdo académica no ambito de outro curso superior/noutra
instituicdo de Ensino Superior e que pretendem solicitar creditacao de mais
de 24 ECTS - Elaboragdo de plano de prosseguimento de estudos;

Estudante externo a ESEL - Creditacdo de UC Académica

Destina-se a todas/os estudantes da ESEL que pretendam solicitar integracao
curricular (até 24 ECTS inclusive) de UC realizadas noutros ciclos de estudos
superiores/noutras instituicdes e/ou UC isoladas;

Estudante Externo a ESEL a ESEL - Creditacdo da formacdo e experiéncia
profissional

Destina-se a todas/os estudantes da ESEL que pretendam solicitar creditacdo
da formacao profissional e/ou da experiéncia profissional.

Submissao do pedido de creditacdo:
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Clicar em «Adicionar», no «Tipo» selecionar o tipo de creditacdo pretendida,

e posteriormente, na

«Descricao/Formacao/Experiéncia Profissional»,

colocar uma breve descricdo da creditacao pretendida e «Gravar»:

LXK

Tipo de item do pedido x

Descrigao de item do pedido

Fechar

1.7. Exemplo: ) Estudante da ESEL- Creditagdo de UC para (re)ingresso de planos

anteriores:

- Nos «Documentos anexos» clicar em «Editar» e carregar o documento solicitado e

«Submeter pedido».

- No caso das formac8es realizadas na ESEL, as/os estudantes fazem previamente o
pedido de «Certiddo comprovativa das UC frequentadas- Histérico de disciplinas

ESEL» na secretaria virtual > «requisitar documentos»:

PEDIDO DE CREDITAGAO A UNIDADES CURRICULARES

T8 | estado: PEDIDO | EM PREENCHIMENTO > DETALHE
R (0] ALUNO DE TESTES (NAO APAGAR)
] MESTRADO EM ENFERMAGEM DE SAUDE INFANTIL E PEDIATRICA
7002] ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE LISBOA
to: 2410512024 15:12:49

tivo: 202425
Tipo: C) ESTUDANTE DA ESEL - CREDITAGAO DE UC PARA (RE)INGRESSO DE PLANOS AN

Lista de itens que compdem o pedido

Ea =

Editor de ficheiros do conjunto

PPE

Conjunto de ficheiros aberto para edi¢do (Fechar)

Certiddo iva das UC

Exportar para Excel
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1.8. Ao submeter o pedido este é reencaminhado para os servi¢os académicos, se
existir necessidade de alguma corre¢do, a/o estudante dever verificar nas
mensagens as correcdes necessarias.

1.9. Apos efetuar as corre¢des a/o estudante submete novamente o pedido:

PEDIDO DE CREDITAGAO A UNIDADES CURRICULARES

V& | estado: PEDIDO | EM PREENCHIMENTO > DETALHES e x CTIZADOR Aloe
equerente: [0] ALUNO DE TESTES (NAO APAGAR) ULTIMAS MENSAGENS
[6745] MESTRADO EM ENFERMAGEM DE SAUDE INFANTIL E PEDIATRICA 24052024 1512 @ ncio do processo no estado ‘Pedido | Em preenchimento”
Instituigdo: [7002] ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE LISBOA & ver todas
Data do pedido: 24/05/2024 15:12:49
Ano Letivo: 2024-25
Tipo: C) ESTUDANTE DA ESEL - CREDITAGAO DE UC PARA (RE)INGRESSO DE PLANOS ANTERIORES > MUDAR TIPO DO PEDIDO

SUBMETER PEDIDO

Lista de itens que compdem o pedido

(i tmpar (@) Adidonar €= Obter Comprovativo & Consultar Situagio Aluno. i | Exportar para Excel

= Nota  Damde ECTS  EECC  Anocumialar
Descricio de tem do peddo B B B B Valor doitem

3 Tipo: Creditagio de UC em Plano de prosseguimento de estudos na ESEL
[ Em preenchimento () 1/1 ficheiro(s) | Aberto | (ditar) Associar UCs

Valor total do pedido 2356 EUR

> Obter explicagdo do valor

SUBMETER PEDIDO

1.10. Apos validacdo do pedido de creditacdo por parte dos servicos académicos
este fica a pagamento (se tiver emolumentos associados).
Deve efetuar o pagamento do mesmo até a um prazo maximo de 10 dias, se ndao
o fizer o pedido é anulado automaticamente.

Il. PAGAMENTO (se aplicavel)

2.1.  Verificar se o pedido tem emolumentos associados. Se sim, o pedido s6 sera
tramitado para o juri de credita¢do, apds efetuar o pagamento:

LisTA DE PEDIDOS DE CREDITAGAO DE UC

A
Estado v
Tipo v
X Limpar | Q Pesquisar
Q X ¥ 4 miciarnovopedide E Exporiar:
crnso vearese T - v
X Pedido| Aguarda Pagamento I s o ste da ESEL 30 UC para () lanos anteriores 200425 24130EUR

2.2. Para aceder aos dados para pagamento deve aceder ao menu «Situacdo
Financeira», selecionar «Pagamentos» e posteriormente selecionar os itens a
pagamento:

PacaMENTOS ONLINE

o
Seiecho tem(s)

»

Q X ¥ 4 Selecionarwodos ) Limpar iremis) Selecionados. mhpmm
Lista de feem(s) Data Vencimento Toual a Pagar Ref, MB

[ (O 23Definicio ge um Disno de Drogseguimento de Extiados, 8niiss de maic de 24 ECTE &) Estudsnte ds ESEL - Creditegho de UC pars (eelingresso de plancs snterioies  2005-05-23 #I3EUD -
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2.3.  Selecionar a forma de pagamento:

PAGAMENTOS ONLINE

Selegao Item(s) Modo Pagamento

Sers ma Gnica referéncia para 0 pagamento dos
wommeeco Itens selecionados, por entidade. Nesta modalidade, tera
que se dirigir a uma caixa MB com o numero de
referéncia que Ine sera atriouido no final da confirmagae
deste pagamento.

esta via de pagamento sera redirecionado para uma
pagina de pagamento, fora do ambiente netP@, onde
podera ingerir em seguranca os dados de pagamento
concluir o mesmo.

MBwae  MB WAY
Nesta via de pagamento tera de verificar as notificacdes
na app do n° aderente, para autorizar o pagamento e
concluir o mesmo.

1. CREDITACOES/PLANO DE PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS

3.1.  Apds homologac¢ao do Presidente do CTC, a/o estudante deve aceder a lista
de pedidos de creditacao e selecionar «Pedido | Aguarda aceitacao (Aluno)»:

LisTA DE PEDIDOS DE CREDITAGAO DE UC

Estado v
Tipe v
X Limpar @ Pesquisar
Q X ¥ 4 niciar novo pedic EExnunar
Ano
Estado Ano | Vaio Finaiizado
X ° 2026425 000 EUR
€ PRema Toex > » Q AmcsTa 1-1pel

3.2. Para consultar as creditacdes/Plano de Prosseguimento de estudos,
selecionar a opgao «Ver UCs associadas»:

»
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PEDIDO DE CREDITAGAO A UNIDADES CURRICULARES | (ATuALIZAR)

== [0] ALUNO DE TESTES (NAO APAGAR) Penra I EaTiOn:
[9500] LICENCIATURA EM ENFERMAGEM Aluno
[7002] ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE LISBOA

ULTIMAS MENSAGENS (V=R T00A]
23.05.20251521

[ o 23/05/2025 14:21:07 = Pt {Vermons
An 2024-25 rovar Pedido’
Teo: B) ESTUDANTE DA ESEL - DE UC PARA DO PROPRIO PLANO :
s e 230520251521 =
Esmaco. PEDIDO | AGUARDA ACEITAGAO (ALUNO) > Disciania @

Pedi requerimento JR———

sta de itens que compdem o pedido
X ¥ 8 Obter Comprovawvo @ Consulear Skuago Aluno Exporuar
Now  Dmade EcTs  EEcc A
Descrigtodekemdopeado N Dumade ECTS EECC g, jar  Valordoem
origem  obrengéo origem  origem
o 3o orio P Wi
o EseL
TestE Aprovado TN ficneiro| Abero | (Consultarl  Ver UCs associadas.

3.3. Se estiver de acordo com a creditacbes propostas, selecionar a opcao
«Aceitar pedido»:

(B pedtrrequeriment e

Lista de itens que compdem o pedido

X ¥ Obier Comprovativo | @ Consulear Situagso Aluno EEanar

Descricgode emdopedide . MNoa Daade ECIS EECC lar  Valor doftem Estado doirem Documentos anexos Associagao de UCs

3.4. Seconcordar parcialmente, seleciona a op¢ao «Aceitar parcialmente Pedido»,
devendo indicar se seguida qual/quais a/s UC que pretende aceitar a creditacao.

De seguida clica em «Aceitar parcialmente Pedido»:

Aceitar parcialmente Pedido x

Escolha quais as creditagoes que quer aceitar

Selecionados: O D x

= o Tipo de unidade curricular de Nota de ECTS de Datade
Unidade Curricular ; i . :
destino destino destino  creditacdo
D [7002407] Anatomia € Fisiclogia Humana Creditacdo (1) 20,00 6,00
< € Pigma T el » » O Amostana 1-1pe1

& Aceiar parcialmente Pedido

3.5. Caso a/o estudante ndo concorde com nenhuma das creditacdes atribuidas
deve selecionar a opg¢ao «Recusar Pedido» e indicar os motivos da recusa:




NGAEG e NGAEP
E;|§;;EI:Q)- Manual de utilizacdo Degree (Creditacdo da | Versdo Inicial (V1)

de Enf ~ A . . . .
e — Formagdo e Experiéncia Anterior) — estudante | Data: 20 de maio de 2025

Justifique a sua acéo b4

(-

3.6. Nas 3 possibilidade descritas nos pontos 3.3, 3.4 e 3.5 (aceitar; aceitar
parcialmente ou recusar), o pedido é encaminhado para os servicos académicos.
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