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1.Introducao

Este Guia prdatico de apoio ao pedido de Reconhecimento é um documento que
pretende auxiliar os/as requerentes na submissdo do pedido de Reconhecimento de

Graus e Diplomas estrangeiros através de um formuldrio disponivel online.

Nenhuma informacdo contida neste Guido substitui ou se sobrepde ao estipulado no

Decreto-Lei n.2 66/2018 de 16 de agosto ou na Portaria n.2 33/2019 de 25 de janeiro na

sua redacdo atual (Portaria n2? 43/2020 de 14 de fevereiro).
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2.Antes da Submissao - Informacoes prévias

2.1. As alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei 66/2018

O reconhecimento em Portugal de graus académicos e diplomas de ensino superior,
atribuidos por instituicdes de ensino superior estrangeiras, é regulado desde 1 de
janeiro de 2019 pelo Decreto-Lei n2. 66/2018. Este Decreto-Lei revoga os dois

anteriores, Decreto-Lei n2. 283/83 e Decreto-Lei n2. 341/2007.

O novo Decreto-Lei uniformiza os procedimentos de reconhecimento de qualificacdes
estrangeiras, tornando-os mais transparentes, equitativos e simples, introduzindo
alteracdes aos regimes anteriores e que se traduzem na clarificacdo de conceitos, e no
alargamento do reconhecimento de qualificacdes estrangeiras aos diplomas de cursos
superiores ndo conferentes de grau académico e de nivel, objetivos e natureza idénticos
aos cursos técnicos superiores profissionais. Introduz procedimentos simplificados,
estabelecendo no reconhecimento de nivel um sistema de precedéncias, que garante
um processo mais automatico sobre a decisdo, evitando repeticado, reduzindo custos e

tempos de resposta sobre a decisdao dos reconhecimentos.

2.2.0s tipos de Reconhecimento existentes

Segundo o referido Decreto-Lei 66/2018, existem trés tipos de reconhecimento em

Portugal:

e Reconhecimento Automatico
e Reconhecimento de Nivel

e Reconhecimentos Especifico
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2.2.1. O que significa cada tipo de Reconhecimento - breve
esclarecimento

O Reconhecimento Automatico é um procedimento mais simplificado, mais célere, no
entanto, ainda, ndo é aplicado a todos os paises e a todos os graus. Sugerimos que antes
de submeter o seu pedido verifique se esta solucdo se aplica ao seu grau/diploma,

consultando a lista disponivel nesta tabela.

Podera solicitar este tipo de reconhecimento a DGES ou a uma Instituicdo de Ensino

Superior publica a sua escolha.

Nota: Existem ainda alguns paises que dispdem de requisitos préprios para acesso ao Reconhecimento
Automatico, como é o caso do Brasil: assim o Reconhecimento Automatico, processo simplificado de
reconhecimento genérico, aplica-se, no caso dos graus conferidos por instituicGes de ensino superior
brasileiras, exclusivamente, aos seguintes graus:

- Grau: Mestre, com classificacdo 5, 6 ou 7 da CAPES (Deliberacio n.2 1068/2019, de 9 de outubro)

- Grau: Doutor, com classificagdo 5, 6 ou 7 CAPES (Deliberacdo n.2 1068/2019, de 9 de outubro)

Este processo permite reconhecer genericamente os graus ou diplomas de ensino
superior estrangeiro previstos nesta tabela, aos graus portugueses de licenciado/a,

mestre ou doutor/a ou ao diploma de técnico/a superior profissional.

Os/As titulares de graus académicos ou diplomas ndo elegiveis para reconhecimento
automadtico, ou que por motivos profissionais |hes seja exigido outro tipo de

Reconhecimento, podem solicitar:

a) Reconhecimento de nivel (por comparabilidade a um nivel correspondente a um grau

ou diploma portugués). Exemplo: licenciado/a, mestre ou doutor/a

b) Reconhecimento especifico (por analise personalizada caso a caso em que sao
avaliados ndo apenas o nivel, mas também a duracdo e contetdos programaticos numa

determinada area de formacdo). Exemplo: licenciado/a em psicologia.

Nos casos de reconhecimento de nivel e especifico, devera selecionar uma Instituigao
de Ensino Superior portuguesa publica que lecione cursos comparaveis com o seu. A

DGES nao pode realizar estes dois tipos de Reconhecimento, apenas o Automatico.

DGES Direcao-Geral do Ensino Superior
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Através desta base de dados, pode pesquisar que Instituicdes portuguesas lecionam o

Seu Ccurso.

Importa ainda referir que apds o preenchimento do formulario e respetiva submissao,
o seu pedido de Reconhecimento dd automaticamente entrada na Instituicdo
portuguesa que escolheu no formulario. Deste modo, quaisquer duvidas deverao ser

enderecadas diretamente a Instituicdo que tiver escolhido para a analise do seu pedido.

2.3.Conversao de Classificacao final para a escala portuguesa

A conversdo da classificacao final para a escala portuguesa (de 0 a 20 valores) podera
ser efetuada em simultaneo com o reconhecimento automatico ou o reconhecimento

de nivel, ou, em alguns casos, apos:

e Reconhecimento de Grau/Diploma

e Reconhecimento Profissional

Segundo o Decreto-Lei n.2 66/2018, a conversao de classificacdo final apenas podera ser
efectuada nas duas situacdes descritas: simultaneamente ou apds um pedido de
Reconhecimento de Grau/Diploma ou para titulares de qualificagdes estrangeiras
reconhecidas por ordens profissionais ou outras associacGes publicas para o exercicio
da profissdo, que ndao tenham uma classificacdo atribuida em escala de classificacdo

idéntica a portuguesa.

A conversdo de classificacdo final para a escala portuguesa é realizada, para os

Reconhecimentos Automatico e de Nivel, através da seguinte formula:
Cfinal = {[(C-Cmin)/(Cmax-Cmin)]*10} + 10

Em que:
Cfinal = classificacao final convertida para a escala portuguesa;

C = classificacdo final do grau académico ou diploma estrangeiro;
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Cmin = classificacdo minima a que corresponde aprovacdao na escala de

classificacao final estrangeira;

Cmax = classificagdo maxima da escala de classificagdo final estrangeira.

Para os seguintes paises existem regras préprias para efetuar a conversao:

e Estados Unidos da América

e Malta

e Reino Unido

No caso do Reconhecimento Especifico, segundo a legislacdo em vigor, ndao ha lugar a
conversao da classificagao final, mas sim a atribuicao de classificagao final por parte do

jl:lrl que ird analisar o seu pEdIdO (n°2 do art?6 do Decreto-Lei n.2 66/2018: “Sempre que for concedido um

reconhecimento especifico, o érgdo legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior deve atribuir uma

classificagdo na escala portuguesa, mediante deliberagdo devidamente fundamentada.”)

Por fim, a Portaria n.2 43/2020 de 14 de fevereiro, esclarece ainda a possibilidade de

titulares de Reconhecimento /Equivaléncia efetuados no ambito da legislagdo anterior
(Decreto-Lei n2. 283/83 e Decreto-Lei n®. 341/2007) que ndo tenham tido a
conversao/atribuicdo de classificagdo final na escala portuguesa, o possam agora fazer,

caso relinam os elementos necessarios para tal.

Nota: Reconhecimentos que tenham sido conferidos ja ao abrigo da nova legislacdo (Decreto-Lei n.2 66/2018) que

ja se encontrem concluidos, mas que ndo tenham tido conversdo/atribuicdo de classificacdo final, podem efetuar
também um pedido de convers3o/atribuicdo de nota na escala portuguesa de forma isolada. Como tal, consideram-

se como parte desta categoria de pedidos.

Mais informacgdes sobre este tipo de pedidos na pdg. 20 deste Guia.
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3.Submissao do Pedido de Reconhecimento

A submissdao do Pedido de Reconhecimento de Graus e Diplomas estrangeiros ou de
conversdo de classificacao final para a escala portuguesa, é efetuado a partir do seguinte

endereco:

https://www.dges.gov.pt/recon/formulario

Este assistente e o respetivo formulario online, é universal, tnico e partilhado pela
Direcao-Geral do Ensino Superior e pelas Instituicdes de Ensino Superior Publicas em
Portugal (Universidades e Institutos Politécnicos), estando disponivel no portal da DGES
assim como nas paginas web de cada Instituicao de Ensino Superior Publica portuguesa.

Significa que independentemente do website onde entra para o formuldrio, o que

realmente é importante é a prépria informac3do que preenche/seleciona no formuldario.

Antes de chegar propriamente ao formulario, tem ao dispor, na pagina, um pequeno

assistente que ird ajudar na escolha do seu pedido.

Reconhecimento de Graus e Diplomas Estrangeiros e Conversao de Classificacao Final

Foreign Degrees and Diplomas Recognition

Que tipo de procedimento se aplica ao meu caso? / What kind of Recognition applies to me?

Utilize esta ferramenta e escolha a sua opgdo / Use this tool and choose an option
QUAL E © SEU OBJETIVO? / YOUR CURRENT SITUATION

- Escolha a opg3o que melhor descreve a sua situagdo atual - Choose the option that better describes your current situat

Verificar Opgdes/Check Options
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Como se verifica, devera primeiro escolher “qual é o seu objetivo” dentro das opc¢des

disponiveis e clicar no botdo “verificar opcoes”.

e “Eu quero reconhecer a minha formacdo em Portugal” — estudei num pais

estrangeiro e obtive um determinado Grau/Diploma que pretendo Reconhecer

em Portugal (nesta opgdo ird também ter a oportunidade de solicitar simultaneamente a

conversdo/atribui¢do da classificagdo final para a escala portuguesa);

e “Jd tenho o reconhecimento do meu grau/diploma mas pretendo outro tipo de

reconhecimento para esse mesmo grau/diploma” — como anteriormente

explicado, podera ja ter um Reconhecimento do seu Grau/Diploma estrangeiro
em Portugal. No entanto, por algum motivo, necessita de outro tipo de

Reconhecimento (exemplo: obteve Reconhecimento Automatico e agora pretende

Reconhecimento Especifico)

e “Jd tenho o reconhecimento/registo/equivaléncia do meu grau/diploma e

pretendo apenas converter a minha classificacdo final” — reforcamos que esta

opc¢ao apenas se aplica caso ja seja detentor de algum tipo de Reconhecimento,

seja através da legislagdao atual ou da legislagdo anterior, como exposto aqui. A

conversao de classificagdo final para a escala portuguesa apenas pode ser solicitada no ambito

de um pedido de Reconhecimento ou apds a sua obtencao.

As escolhas e informagGes que preencher neste assistente influenciardo os
resultados/op¢des disponiveis para efetuar o seu pedido. Deste modo, solicitamos que
preencha corretamente todos os dados e, se necessitar de corrigir alguma informacao

ou verificar outras opcdes, faca refresh a pagina ou feche totalmente e abra novamente.
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1. Caso escolha as duas primeiras opg¢des (“Fu quero reconhecer a minha formacdo em
Portugal” ou “Jd tenho o reconhecimento do meu grau/diploma mas pretendo outro tipo de

reconhecimento para esse mesmo grau/diploma”) 0 assistente ira de seguida solicitar as

seguintes informagdes:

“Pais de origem do Diploma” — Devera selecionar o pais onde estudou/onde obteve o

Diploma/Grau para o qual quer o Reconhecimento-

“Grau_estrangeiro” — Devera selecionar o Grau/Titulo que obteve nesse pais e que

consta do seu Diploma.

econhecimento de Graus e Diplomas Estrangeiros e Conversao de Classificagao Final

oreign Degrees and Diplomas Recognition

Que tipo de procedimento se aplica ao meu caso? / What kind of Recognition applies to me?

Utilize esta ferramenta e escolha a sua opgéo / Use this tool and choose an option

QUAL E O SEU OBJETIVO? / YOUR CURRENT SITUATION J tenho o reconhecimento do meu grau/diploma mas pretendo outro tipo de reconhecimento para esse mesmo grau
PAIS DE ORIGEM DO DIPLOMA / COUNTRY OF ORIGIN - Selecionar - Y

GRAU ESTRANGEIRO/ FOREIGN DEGREE

Verificar Opgées/Check Options

Nota: Caso o campo “Pais de origem do Diploma” for Brasil e o campo “Grau estrangeiro” for

Mestre ou Doutor, aparecera uma informacao adicional referida como “qual o conceito da CAPES

enguanto frequentou a sua formacdo?” onde tera de selecionar qual o conceito/avaliagdo/nota

da CAPES que o seu curso tinha enquanto frequentou o curso. Mais informacgdes aqui.

Apds carregar no botdo “verificar op¢Oes” aparecerd a pagina de resultados, com as

opcOes disponiveis, de acordo com a informacdo que prestou no assistente:
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Reconhecimento de Graus e Diplomas Estrangeiros

Foreign Degrees and Diplomas Recognition

De acordo com a informagéo que prestou pode solicitar o(s) seguintes reconhecimento(s) da sua formag&o - According to the information you provided, you can request the following recognition (s) of your qualification:
Reconhecimento Automatico - Academic Recognition Q
Reconhecimento de Nivel - Level Recognition Q

Reconhecimento Especifico - Specific Recognition Q

Terd aqui, uma vez mais, a informacao sobre cada tipo de Reconhecimento, tal como

anteriormente explicado neste Guia. Apds nova leitura, basta carregar no respetivo link

para entrar no formuldrio de pedido de Reconhecimento.

2. Caso escolha a terceira opg¢ao (“Jd tenho o reconhecimento/registo/equivaléncia do meu
grau/diploma e pretendo apenas converter a minha classificagdo final”) N30 aparecerao
escolhas adicionais, basta carregar no botdo “verificar opcdes” e o assistente

indicar-lhe-3, como resultado, o formuldrio para efetuar o seu pedido.

Reconhecimento de Graus e Diplomas Estrangeiros e Conversao de Classificacao Final

Foreign Degrees and Diplomas Recognition

Que tipo de procedimento se aplica ao meu caso? / What kind of Recognition applies to me?

Utilize esta ferramenta e escolha a sua opgéo / Use this tool and choose an option

QUAL E O SEU OBJETIVO? / YOUR CURRENT SITUATION Ja tenho o reconhecimento/registo/equivaléncia do meu grau/diploma e pretendo apenas converter a minha classificags...

Verificar Opgdes/Check Options

Apds carregar no botdo “verificar opcdes” aparecerd a pagina de resultados, com a Unica op¢ao
disponivel, com o respetivo link para o formulario de pedido de conversao de classificagdo final.
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3.1.Formulario de pedido de Reconhecimento

No topo da pagina aparecera uma mensagem destacada a amarelo “Por cada
Diploma sé é possivel submeter UM pedido por cada tipo de reconhecimento
(Automatico, de Nivel e Especifico). Pedidos duplicados serdo Automaticamente

Eliminados.”

Esta mensagem é apenas um aviso prévio e ndao impede a submissao do pedido de

Reconhecimento, pretende-se somente alertar que ndo pode efetuar, para o mesmo
Diploma/Formacdo e mesmo tipo de Reconhecimento, mais do que um pedido de
Reconhecimento. Se ja tiver submetido um pedido e estiver novamente a fazer a
mesma solicitacdo, a plataforma ird identificar e anular automaticamente o pedido

duplicado.

3.1.1. Parte 1 - Tipo de Reconhecimento/Recognition Type

A primeira etapa passa por escolher o Tipo de Reconhecimento que pretende efetuar.
Trata-se de um passo crucial para a correta submissdo do pedido de Reconhecimento,

uma vez que esta escolha influenciard todo o restante preenchimento do formulario.

De acordo com a informacdo que foi preenchida no assistente, alguns campos do

formuldrio estardo também ja pré-preenchidos. Assim, caso tenha informacdo que por

algum motivo pretende alterar e o formuldrio ndo permite, recomendamos reiniciar o

seu pedido através do assistente referido na seccdo anterior deste Guido.

https://www.dges.gov.pt/recon/formulario
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Formulario de pedido de reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino superior estrangeiro e de conversao de
classificacao final

Application form for the recognition of academic diplomas and degrees for foreign higher education and/or final grade conversions

Expandir/Fechar todos

Q 1. Tipo de Reconhecimento / Recognition type

TIPO RECONHECIMENTO / RECOGNITION
TYPE*

- Selecionar -

ASSUNTO / SUBJECT

nento automatico — DL n. 2018 / Automatic Recognition

/ Level Rec ition

to de nivel - DL n.

to especifico — DL n.° 8 / Specific Recognition

© 2. Informagdo do Requerente / Applicat.
© 3. Informagdo do Curso / Course information
© 4. Carregamento de documentos / Document upload

Escolhido o Tipo de Reconhecimento, deverd também ser seleccionado o “Assunto”,

uma vez que existem opc¢des diferentes para cada tipo de Reconhecimento.

Como se pode verificar e como anteriormente referido, pode escolher realizar apenas o

Reconhecimento (exemplo: Tipo de Reconhecimento — Reconhecimento Automatico; Assunto —
Reconhecimento Automéatico) ou pode realizar o Reconhecimento e a conversao de

classificacdo final para a escala portuguesa simultaneamente (exemplo: Tipo de
Reconhecimento — Reconhecimento Automatico; Assunto — Reconhecimento Automatico e conversdo da

classificacdo final para a escala portuguesa).

O Reconhecimento Especifico apenas dispde de uma Unica opg¢ao, uma vez que tal como
exposto, ndo se realiza uma conversdo, mas sim uma atribuicdo de classificacdo final.

Mais informacdes aqui.

3.1.2. Parte 2 - Informac¢do do Requerente/Applicant information

A segunda seccdo do formuldrio deverd ser preenchida com alguns dados pessoais
dos/as requerentes. Chama-se a atengdo que todos os dados aqui registados sdo da
responsabilidade do/a requerente, ndo sendo alvo de qualquer alteracdo ou correcgdo
por parte da entidade que analisard o pedido de Reconhecimento. Deste modo, solicita-

se a maxima atencao e confirmacdo da informacao prestada.
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Apenas os campos assinalados com * (asteriscos) ou 1 (numero 1) sdo de preenchimento
obrigatério. Assinala-se também a importancia do campo “email” uma vez que é o meio
preferencial de contacto com os requerentes. E também por email que algumas
Instituicoes remetem a Certiddo de Reconhecimento, uma vez que esta pode ser emitida
digitalmente, sendo por isso fundamental submeter correctamente o endereco de

correio electrdnico habitualmente utilizado.

@ 2. Informagdo do Requerente / Applicant information

NOME COMPLETO / FULL NAME
DATA NASCIMENTO / DATE OF BIRTH © Dia / Day v |sesrmiont: v | angrvess =
NIF / PT FISCAL NUMBER
GENERO / GENDER - T
DOCUMENTO IDENTIFICAGAO / ID CARD

- Selecionar -

N.° DOCUMENTO DE !DEVTFICAC_;\O /1D
CARD N.

NACIONALIDADE / NATIONALITY ~ - Selecionar -

MORADA / ADDRESS
CODIGO POSTAL / POSTAL CODE

LOCALIDADE / CITY ~

TELEFONE / PHONE

EMAIL

Apbs o correto preenchimento deste segundo campo, segue-se a seccao numero trés,
onde deverd prestar a informacdo acerca do Grau/Diploma que pretende que seja

Reconhecido.

3.1.3. Parte 3 - Informacgdo do Curso/Course information

Para um melhor esclarecimento, de seguida, pormenorizamos esta sec¢ao pelos

diferentes campos a preencher identificando-os com niumeros.

Recordamos uma vez mais: De acordo com a informacdo que foi preenchida no

assistente, alguns campos do formuldrio estardo também ja pré-preenchidos. Assim,
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caso tenha informacdo que por algum motivo pretende alterar e o formuldrio ndo

permite, recomendamos reiniciar o seu pedido através do assistente referido na seccdo

anterior deste Guido.

@ 3. Informagao do Curso / Course information

PAIS / COUNTRY 1

INSTITUIGAO / INSTITUTION 2

- Selecionar - -

CURSO / COURSE

(OUTRO NAO REGISTADO / OTHER NOT 3
FOUND)

e No campo numero 1 devera selecionar o Pais onde estudou e concluiu o curso;
e No campo numero 2, consequencialmente, deverd seleccionar a Instituicdo que

frequentou e onde concluiu o curso;

CURSO / COURSE * 3

{OUTRO NAO REGISTADO / OTHER NOT v
FOUND)

e No campo 3, uma vez que a lista de Cursos estrangeiros esta continuamente a
ser actualizada (e como tal, ainda ndo disponivel), devera escrever o nome do

curso na caixa “Outro Ndo Registado”. Exemplo “Biologia”, “Direito”, “Ciéncias”.

Quanto aos restantes campos desta secgdo:

DGES Direcao-Geral do Ensino Superior



CICLO DE ESTUDOS / CYCLE OF STUDIES 4 SasE G v
GRAU / DEGREE * 5

(OUTRO NAO REGISTADO / OTHER NOT

FOUND)

DURAGAO / DURATION (SEMESTERS) * 6 - SalediBnER v
CLASSIFICAGAO / FINAL GRADE @ 7

CREDITOS / CREDITS 8

DATA ATRIBUIGAO / DATE OF AWARD 9 DiajDay  v| MesyMonth v | Ano

Ano / Year

e No campo 4 devera seleccionar o ciclo de estudos: “Bolonha” ou “Pré-Bolonha”
ou ainda “Outros” para os paises em que o sistema educativo ou o Grau atribuido

ndo pertence a ciclos Bolonha ou pré-Bolonha.

E importante realcar que estas escolhas influenciam as opcdes que subsegquentemente

aparecem nos campos posteriores.

e No campo 5 devera selecionar o Grau que obteve da lista apresentada. Caso o
Grau ndo esteja disponivel, podera selecionar a caixa imediatamente abaixo,
colocando v e escrevendo o nome do Grau manualmente.

e No campo 6 devera colocar a duragao do curso em semestres.

e No campo 7 podera colocar uma classificagao final. A classificagdo a introduzir

deverd ser exclusivamente numérica, classificacdes qualitativas/qualificacdes

ndo poderdo ser alvo de conversdo. E pertinente neste ponto realcar uma vez

mais a possibilidade de conversao de classificacdo final para a escala portuguesa,
referida anteriormente neste Guido. Solicita-se assim que, em caso de duvida,
consulte novamente esse ponto.

e No campo 8 deverd preencher o niumero de créditos conferidos pelo curso (caso
exista. Se ndo tiver pode deixar o campo vazio) enquanto que no campo 9 devera colocar
a data de atribuicdo da qualificacdo — habitualmente devera ser a data que

consta do Diploma.

Por fim, os ultimos dois campos desta secgdo:
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INSTITUIGAO PORTUGUESA / PT SCHOOL

e

- Selecionar -

ESTABELECIMENTO / INSTITUTION o

e Nestes campos devera seleccionar a Instituicdo portuguesa onde pretende
solicitar o Reconhecimento, assim como o “Estabelecimento” subsequente
dessa Instituicdo. Recordamos a informacdo prestada no inicio deste Guia.

e Para uma correta sele¢do neste campo, sugerimos, uma vez mais, a consulta do
portal da DGES para verificar que Instituicdes leccionam o curso ao qual pretende
pedir o Reconhecimento, no caso de se tratar de Reconhecimentos de Nivel ou

Especifico, em:

https://www.dges.gov.pt/pt/pesquisa cursos instituicoes?plid=372

Relembramos que o formuldrio que se encontra a preencher é universal e Unico. A

informacdo aqui preenchida e submetida influencia o decorrer do seu pedido de

Reconhecimento. EXEMPLO: se neste campo selecionar a DGES, o seu pedido entrara

automaticamente e serd analisado pela DGES. Caso selecione uma qualquer Instituicdo

de Ensino Superior, o seu pedido dard automaticamente entrada e serd analisado nessa

Instituicdo. Significa isto que, qualquer esclarecimento e/ou informacdo sobre o pedido

que efetuou deve ser dirigido a Instituicdo que escolheu.

3.1.4. Parte 4 - Carregamento de Documentos/documents upload

A Ultima secc¢do deste formuldrio requer a submissdao de documentos necessarios para
a correta andlise do pedido. O Tipo de Reconhecimento que se escolhe determina quais

os documentos necessarios a submissdo.
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Q1 Tipo de Reconhecimento / Recognition type

TIPO RECONHECIMENTO / RECOGNITION

TVBE Reconhecimento automatico — DL n.° 66/2018 / Automatic Recognition

ASSUNTO/ SUBJECT Reconhecimento Automtico e conversio da classificacio final / Automatic Recogn... ¥

Q@ 2. Informagéo do Requerente / Applicant information

[VES Informagéo do Curso / Course information

@ 4. Carregamento de documentos / Document upload

DOCUMENTOS NECESSARIOS / REQUIRED DOCUMENTS *

L Cépia do Diploma ou de documento emitido pela instituicdo de ensino superior estrangeira comprovativo da titularidade do grau ou diploma para o qual é requerido o reconhecimento,
autenticada pelas autoridades competentes para o efeito;
ou
Cépia simples de documento emitido pela instituicdo de ensino superior estrangeira em que conste niimero de registe de grau ou diploma, no caso das instituigdes de ensino superior
estrangeiras que disponham de registos centralizados passiveis de consulta piblica através de identificador Unico;

2. Documento emitido pela instituigio de ensino superior estrangeira com indicagdo da classificagéo final atribuida ao grau académico ou diploma para o qual é requerido o reconhecimento.

Add files

Como se pode observar neste exemplo, caso se escolha “Reconhecimento Automatico”
em que o assunto é “Reconhecimento Automatico e conversao de classificacdo final”, é
necessario submeter o Diploma e ainda um documento em que conste a classificacdo

final.

NOTA 1: O formulério apenas permite o upload de até 10 ficheiros diferentes com o maximo de 8mb

cada.

Em caso de duvida, sugerimos, uma vez mais, a consulta do portal da DGES para se

certificar que documentos devera anexar em:

https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/reconhecimento?plid=374

NOTA 2: A Instituicdo que selecionar para realizar o seu Reconhecimento poderd solicitar toda a
documentacdo adicional que necessitar para uma correta analise do pedido, assim como o tipo de

Certificacdo da Documentacdo a apresentar.
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3.1.5. Parte 5 - Pagamento / Payment

IMPORTANTE: Este campo é extra/adicional e apenas se aplica ou aparece caso tenha

selecionado a Dire¢do-Geral do Ensino Superior na Parte 3, no campo “Instituicdo

Portuguesa / PT School” que ird analisar o seu pedido.

Devera escolher o Meio de Pagamento que for mais conveniente. Caso escolha
Transferéncia Bancaria, deverd efetuar a mesma antes de submeter o pedido, uma vez
gue o comprovativo da transferéncia é um dos documentos que deverd submeter no

campo anterior.

Caso escolha Multibanco, recebera no email uma referéncia Multibanco valida por 72h
para efectuar o pagamento. Caso ndo efectue o pagamento dentro desse prazo, o

pedido de Reconhecimento é automaticamente anulado pelo sistema.

@ 5. Pagamento / Payment

MEIO DE PAGAMENTO / PAYMENT METHOD *

Transferéncia bancéria / Bank transfer

® Multibanco / ATM

Multibanco / ATM

Ap6s submissdo sera enviada para o enderego de email que indicou uma referencia Multibanco / After submission will be sent to the email address you specified
an ATM reference.

O processo sé estara devidamente instruido apds o pagamento do valor do emolumento. Devera efetua-lo no prazo de 72h.

The process will only be duly instructed after payment of the fee. You should do it so within 72 hours.

Caso tenha escolhido uma Instituicdo de Ensino Superior, esta parte ndo lhe ird aparecer

e pode submeter o formuldrio. Apds receber o seu pedido, a Instituicdo gue escolheu

ird entrar em contacto para efetuar o pagamento diretamente com a Instituicdo.
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3.2.Formulario de pedido de Conversao/Atribuicdo de Classificacao
final para a escala portuguesa

Este formulario é muito semelhante ao formulario de pedido de Reconhecimento que
explicamos no ponto anterior. Como apenas a Parte 1 do formulario é distinta e
necessita de especial atencdo, sugerimos que se existirem dudvidas no preenchimento

das restantes sec¢des do formulario, verifique no ponto anterior: Parte 2, Parte 3, Parte

4 (e eventualmente Parte 5).

Conversao ou Atribuicao de Classificacao final em separado

Final Grade Conversion or Attribution — separate request

Formulario de pedido de conversao de classificagao final

Application form for final grade conversions

@ 1. Reconhecimento prévio

Olhando para a sua certiddo/diploma e com base na informagdo que consta no reconhecimento/equivaléncia que lhe foi atribuido escolha a opgéo correspondente

Looking at your certificate / diploma and based on the information contained in the recognition / equivalence that was awarded to you, choose the corresponding option

EQUIVALENCIA/RECONHEC!IMENTO/REGISTO NOS TERMOS DE
- EQUIVALENCE / RECOGNITION / REGISTRATION IN TERMS OF

1 - Selecionar -
RECONHECIMENTO/REGISTO - RECOGNITION / REGISTRATION 2

DATA EMISSAO CERTIDAQ - DATE OF AWARD 3 Dia / Day ¥ | Més/Month ~* | Ano/ Year

NSTITUIGAO PORTUGUESA QUE EFETUOU O
RECONHECIMENTO - PORTUGUESE INSTITUTION THAT
AWARDED THE RECOGNITION

DGES/IES - DGES/HE 4 - Selecionar - b
ORDEM PROFISSIONAL - PROFESSIONAL BoDY  §

CEDULA PROFISSIONAL - PROFESSIONAL CERTIFICATE 6

NSTITUIGAO PORTUGUESA QUE VAI ANALISAR O SEU PEDIDO
- PORTUGUESE INSTITUTION THAT WILL ANALYSE YOUR 7
REQUEST

Tal como descrito no proéprio formuldrio, é determinante que tenha consigo o

Documento que lhe conferiu o Reconhecimento/Equivaléncia. Sem isso, o seu pedido

podera ficar erradamente instruido. Discriminamos de seguida os pontos de 1 a 7 (a

vermelho) da imagem:
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Ponto 1 “Equivaléncia/Reconhecimento/Registo nos termos de:” — Deve
escolher ao abrigo de qual legislacdo obteve o Reconhecimento ou Equivaléncia
do seu Diploma/Grau. Esta informacdo estara no texto do préprio documento
que lhe conferiu o Reconhecimento/Equivaléncia, como tal, solicitamos que
verifigue com atengdo essa informagdo para escolher neste ponto a opgdo

correta.

No caso das opcdes “Decreto-Lei n.2 283/83” e “Decreto-Lei n.2 283/83 (artigo 1429)”, caso essa

informacdo n3o esteja_suficientemente clara no seu Documento/Certiddo, deve contactar

diretamente a Instituicdo que Ihe conferiu a Equivaléncia/Reconhecimento para esclarecer qual

a opcdo correta. No caso do Reconhecimento de diplomas, no dmbito do Decreto-Lei n.2

341/2007, de 12 de outubro, obtidos antes de agosto de 2017, a informac3o podera constar num

carimbo no verso do seu diploma.

Ponto 2 “Reconhecimento/Registo n?” — Deve colocar o nimero Unico de
Reconhecimento ou Registo de Diploma que consta da sua Certiddo. Este campo

apenas é obrigatdrio para as opcdes “Decreto-Lei n® 341/2007” (posteriores a

agosto de 2017 e “Decreto-Lei n2 66/2018” do ponto 1. Se escolheu alguma das

outras opgdes, pode deixar este campo vazio.
Ponto 3 “Data emissdo Certiddo” — Deve escolher a data que consta do seu

Documento comprovativo de Equivaléncia / Certiddo de Reconhecimento.

Ponto 4 “Instituicdo portuguesa que efetuou o reconhecimento” — tal como o
préoprio ponto indica, devera escolher a Instituicdo que lhe conferiu o

Reconhecimento/Equivaléncia. Atencdo: mediante as informacdes que

introduziu nos campos anteriores, as opcdes poderdo ser limitadas ou o préprio

formuldrio identificard automaticamente a Instituicdo.

Os Pontos 5 e 6 apenas se aplicam caso a opgao escolhida no Ponto 1 tenha sido
“Reconhecimento Profissional (via Ordem)” — Se é o seu caso, deve escolher, da

lista apresentada, a Ordem/Entidade que lhe conferiu o Reconhecimento

DGES Direcao-Geral do Ensino Superior



Profissional assim como o numero de Cédula Profissional. Se este ndo é o seu

caso pode desconsiderar o Ponto 5 e 6.

e Ponto 7 “Instituicdo portuguesa que vai analisar o seu pedido” - tal como o
proprio ponto indica, devera escolher a Instituicdo que ird receber e analisar o

seu pedido de Conversdao de classificacdo final. Atencdo: mediante as

informacdes que introduziu nos campos anteriores, as opcdes poderdo ser

limitadas ou o préprio formuldrio identificard automaticamente a Instituicdo.

Sugerimos uma nova leitura ao Decreto-Lei n.2 66/2018 de 16 de agosto e sobretudo a

Portaria n.2 33/2019 de 25 de janeiro, alterada pela Portaria n? 43/2020 de 14 de

fevereiro, que atualiza e esclarece as situacdes em que esta Conversdo de Classificacdo

final que acabamos de demonstrar é efetuada.
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4.Pedido de Reconhecimento (ou de
Conversao de classificacao final) submetido

Apds a submissao do formulario de pedido de Reconhecimento ou do formulario de

pedido de Conversdo de classificacdo final em separado, a pagina apresentar-lhe-a a

seguinte mensagem (EXEMPLO):

Pedido Submetido com sucesso

registado com o n° 5RMC]/F4/2019 I
12 3 4

Caso seja um pedido de Conversdo de classificacdo final em separado, aparecera de

forma idéntica (EXEMPLO): 66/CCF/DRMCI/5/2021

Este nimero que é gerado, contém as seguintes informacdes:

1: Numero do Decreto-Lei em vigor que regula reconhecimento de graus
académicos e diplomas de ensino superior atribuidos por instituicdes de ensino

superior estrangeiras Decreto-Lei 66/2018;

2: Tipo de Reconhecimento pedido, RA = Reconhecimento Automatico, RN =
Reconhecimento de Nivel, RE = Reconhecimento Especifico.

3: Iniciais da Instituicdo a qual o Reconhecimento foi solicitado. Como exemplo,
UL = Universidade de Lisboa; UNL = Universidade Nova de Lisboa; UP =
Universidade do Porto; UC = Universidade de Coimbra; UM = Universidade do
Minho. Importa ainda recordar que, caso o pedido tenha sido efetuado para uma
qualquer Instituicdo de Ensino Superior, o pedido da entrada diretamente nessa
Instituicdo, ndo tendo a Direcdao-Geral do Ensino Superior intervencdo no
processo.

4: Numero do pedido e ano.

Recebera também um email gue confirma a submissdo do pedido.
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5.Duvidas ou esclarecimentos adicionais

Este Guia pratico pretende ser um manual de ajuda ao preenchimento do formulario de
pedido de Reconhecimento (ou do pedido de conversdo de classificacdo final em
separado) e simultaneamente um esclarecedor de duvidas mais frequentes. Deste
modo, sugerimos a leitura completa deste Guia antes de efetuar algum contacto, uma

vez que a sua duvida podera estar aqui ja esclarecida.

Caso isso ndo aconteca, se persistirem duvidas ou problemas técnicos com o formulario,
informagdes em falta ou até algum erro, envie-nos uma mensagem através do Balcao

Eletronico disponivel em: https://www.dges.gov.pt/pt/contactos - Departamento de

Reconhecimento, Mobilidade e Cooperacgao Internacional, ou contacte a Instituicdes de

Ensino Superior a quem pretende solicitar o pedido.
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